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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccién Regional Suroriente de personas que brinden sus servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccién Regional §
Suroriente dentro del Reglamento Organico Interno. '

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
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procedimientos que se desarrollan en la Direccion Regional Suroriente.

TERMINOS DE REFERENCIA

' a) Apoyar en las gestiones de tramites legales y administrativos de la Direccion §
Regional Suroriente.

|; b) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Direccién Regional
ij Suroriente.



e —— e

¢) Apoyar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ‘

ambito de la Direccidn Regional Suroriente, para el buen manejo de las areas
protegidas.

d) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Gnica de la
Direccién Regional Suroriente, relacionadas a los requisitos legales de
expedientes administrativos.

e) Apoyar en el andlisis, clasificacién y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesocs administrativos presentados ante la Direccion
Regional Suroriente.

f) Apoyar en la atencién a usuarios via telefdnica, en temas y procedimientos en

materia legal relacionados con fines de la Direccién Regional Suroriente.

g) Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo de la materia de su
competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en el llenado de base de datos Plan Anual de Metas —PAM- con
informacion correspondiente a las actividades relacionadas al tema y procesos
Juridicos correspondientes al mes de julio del presente afio.

b} Apoyé a llenar informacién de Dictamenes técnico juridico conjunto, de f
colecciones de Fauna Silvestre.

c) Apoyé en procurar las diligencias procedentes de las Instituciones que

conforman el Sistema de Justicia en Guatemala y darles seguimiento.

d) Apoyé a juridico en la actualizacidn y llenado de base de datos de expedientes |

OCRET, que son ingresados a la Direccion Regidn al Sur Oriente.




e) Apoyé en el ingreso al sistema de acciones diligencias desde Asesoria jurii |

de la Direccién Regional Sur Oriente del consejo Nacional de Areas Protegidas
-CONAP-, con respecto al plan de Actividades mensuales 2026.

Apoyé a la Direccion Regional Sur Oriente del Consejo Nacional de Areas
Protegidas —CONAP- elaborando dictamenes legales y proyectos de resolucion |
para procedimientos de vida silvestre y manejo forestal.

Apoyé en la redaccidn de propuestas de opiniones legales para la ejecucién de
credenciales de Rozas Agricolas dentro del Sistema Guatemalteco de Areas |
Protegidas -SIGAP-.

Apoyé en |a redaccion de propuestas de opiniones legales para la ejecucién de
credenciales de Consumos Familiares dentro del Sistema Guatemalteco de
Areas Protegidas -SIGAP-.

Apoyé en envid de informacidn y registro de operaciones relacionadas con §
decomisos de vida silvestre, flora maderable y no maderable respecto al §
consolidado trimestral del presente afo.

Apoyé en el seguimiento de los procesos y proyectos de aprovechamientos |
forestales de productos maderahbles y sub-productos no maderables emitiendo §

opiniones legales.

Apoyé y respondi a los diferentes requerimientos que son solicitados mediante

oficios de CONAP central o bien a requerimientos del Director Regional de la

Direccion Regional Sur Oriente siempre en competencia al ambito legal.

Apoyé a ventanilla Gnica de la Direccion Regional Suroriente, en la entrega de
requisitos legales.

m) Apoye en realizar aportaciones y/o acciones de seguimiento en la actualizacién

del Normativo para el Depdsito y Disposicidn de bienes.




n) Apoye en la presentacién de denuncias por Incendios Forestales controlados y

liquidados por la Direccién Regional Suroriente del Consejo Nacional de Areas

Protegidas —-CONAP-
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